社会调研报告格式及撰写要求
为更好地规范社会调研报告的写作，现对社会调研报告的格式及撰写要求如下：
一、社会调研报告——题目

社会调研报告题目可分为两类:

1.单行标题。只有一个正题，直接写明调查的事项、对象、范围。如《琼台师专大学生诚信状况调研》
2.双行标题。正题下加一个副题，正题概括文章的主要内容，主题思想，副题补充说明调查对象和调查内容。如《海口市进城和外来打工人员收入状况调研——以建筑行业进城和外来打工人员为例》
二、社会调研报告——前言

社会调研报告的前言一般包括三点内容:
1、调查研究的缘由和目的——调查什么，解决什么问题。

2、调查对象、范围，调查的经过（时间、地点、过程）。

3、调查方法。
三、社会调研报告——正文

正文是社会调查报告分析问题、解决问题的部分。包括三部分内容:
1、情况部分：介绍调查所得到的基本情况，应注重具体事实、统计数据，文字应简明、准确，条理分明，也可兼用数字、表格、图示说明。
2、分析部分：重点分析所调查事情或现象的产生背景、原因、实质，条理分析清楚，有理必须有依据，抓住问题的实质、规律，揭示出其重要意义或危害性。这部分的写作既要防止单纯罗列材料，也要防止过多的议论和说理。
3、建议部分：在有力的分析下，根据实际情况，提出解决问题的建议，为有关部门提供参考。
四、社会调研报告——结语

结尾部分是调查报告的结束语。结束语一般有三种形式：
1、概括全文。综合说明调查报告的主要观点，深化文章的主题。
2、形成结论。在对真实资料进行深入细致的科学分析的基础上，得出报告结论。
3、提出看法和建议。通过分析，形成对事物的看法，在此基础上，提出建议或可行性方案。
五、社会调研报告撰写要求

1、写作前目的明确，认真选择调查对象，认真选择调查对象，认真制定调查计划，计划内容包括： 

（1）确定调查对象（范围、程度），选择公众关心、有调查价值、自己也有能力驾驭的社会现象。 

（2）确定调查目的、调查项目、调查方法。 

（3）准备调查需用的材料或工具（如问卷、访谈提纲、照相机、笔记本等），安排好调研日程。 

2、认真进行调查，搜集有关资料，注意材料的准确性、典型性。 

3、整理分析调查到手的材料，进行分类、鉴别、筛选，去粗存精，去伪存真。 

4、撰写社会调研报告 

（1）确立自己的观点、看法，但必须在尊重事实的基础上进行理性判断。 

（2）实事求是，不夸张、不隐瞒实情，如实将调查到的情况写出来，注意突出重点，不必面面俱到。 

（3）重点在于客观分析，在掌握的事实基础上分析，透过事实揭示其本质、规律。 

（4）客观真实。撰写实践报告要坚持实事求是，反对弄虚作假，一旦发现有弄虚作假、抄袭等行为，实践报告考核为 0 分。 
（5）社会实践报告应该结构严谨、层次清晰、文理通顺、行文规范、书写 工整。 
（6）社会调查报告的撰写不少于 2000 字， 包括前言、 主题、 结尾三大部分。格式要求：可直接手写在发放的社会调研报告用纸上；或使用A4纸打印粘贴在社会调研报告用纸上（一级标题三号字，二标题小三号字，所有标题用黑体。正文四号字，注释和图片说明五号字，参考文献小四号字。全文用宋体。）
